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HARCAMA BIiRiMi: GENEL SEKRETERLIK

ALT BiRIiM : HALKLA iLiSKiLER SUBE MUDURLUGU
Hassas Gorevi Prosediirii**
Sira . Olan Personelin Risk Riskler (Gorevin Yerine -
No Hassas Gorev Unvan/Adi Diizeyi* Getirilmemesinin Sonuglar) (Ahnmasi Gereken Onlemler
veya Kontroller)
Soyadi
Bilgi toplama siirecine iliskin geri bildirimlerin zamaninda almabilmesi i¢in
ilgili birimlerle telefon ve e-posta ile 6nceden iletisim saglanmasi.
Kurum (birim), islem yapmakla CIMER portalinin, EBYS’nin, bilgiedinme@mail.ege.edu.tr mail kutusunun
hukuki olarak ytikiimlidiir stirekli izlenmesi, veri giriglerinin diizenli yapilmasi ve periyodik olarak takip
. ve kontrollerin ger¢eklestirilmesi.
1 Bilgi Edinme Metin Kubilay | YUKS | Tekit
(CIMER) Birimi | OGUZLU EK Talep edilen bilgi ve belgenin ilgili mevzuat ¢ercevesinde ilgili birime
Sorusturma ivedilikle gonderilmesi ve ilgili birimden gelen cevabin Hukuk Miisavirligi
goriist ile bagvuru sahibine yasal siire asilmadan cevap verilmesinin
Kurumun itibar kayb1 saglanmasi.
Koordinasyonun saglanmasi, gizlilige dikkat edilmesi ve gerekli islemlerin
yasal siiresi igerisinde sonuglandirilmasi.
) ) Bilgi toplama siirecine iligkin geri bildirimlerin zamaninda alinabilmesi i¢in
) Turkuaz Masa g%/]glll{(em vUKs | Kurumun Itibar Kaybi, ilgili birimlerle telefon ve e-posta ile 6nceden iletisim saglanmasi.
Birimi ARIKAN EK Kurum aidiyetinin zedelenmesi Koordinasyonun saglanmasi, gizlilige dikkat edilmesi ve gerekli islemlerin

makul siire igerisinde sonuglandirilmasi.
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Bornova / iZMIR

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Telefon
internet Adresi
E-Posta

02323881070
www.ege.edu.tr
personeldb@mail.ege.edu.tr
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Kurumun servis ettigi haber ve
duyurularin etkisinin
izlenememesi.
Medva Takibi CL%?{] iBSEJQ f ' Giinliik periyotta medya takip portali iizerinden internet haberleri
(in te?/ ress) CABAS Orta Olqmsu_z haberler_ln zamamr_lda listelenerek ve basili haber kupiirleri indirilerek bagliklarina gore
P Umut ERDEM takip edilememesi ve gerekli derlenip {iist yonetime sunulmasi.
mu aksiyonun zamaninda
alinamamasi nedeniyle itibar
kaybi.
Tiirkiye Cumhuriyeti ve Izmir protokoliiniin takibinin ilgili web
Cansu Protokol hatalart yapmak. sifelerinden ve I;mir}/aliligi Protokol Sube Miidiirliigii ile irtibath
Protokol ADIGUZEL Orta giincellemelerinin saglanmasi.
ERSOY Kurum imajinin zedelenmesi. Ege Universitesi protokoliiniin takibi icin EBYS’nin takibi ve ilgili
birimlerle irtibat kurularak giincellemelerinin saglanmasi.
Alper BEYAZ
Oraanizasvon Vecihi Serkan
Birgimi y CABAS Orta | Kurum imajinin zedelenmesi. Organizasyonla ilgili birimlerle koordinasyon saglanmasi
Emrah
TUNCER
Sunum Umut ERDEM | Diisiik | Kurum imajmin zedelenmesi. Sahneli veya online etkinlikte sunum veya moderatdrliik yapilmasi
. —_— Kurum ig¢i iletisimin zedelenmesi. | Miidiirliik mailinin ve EBY'S sisteminin giinliik ve saatlik
EBYS ve Mail Ozgiir - e e 1 - . )
A Diisiik | Ivedi/Giinlii evrakin zamaninda kontrollerinin yapilmasi. Gelen duyuru talepleri i¢in vakit
Duyuru GUNGOR o o ) .
ilgililere iletilememesi kaybetmeden is akisinin baslatilmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Begiim GUR Muhterem ADAK
Birim Sorumlusu Genel Sekreter

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Almmmast Gereken Kontroller ve Tedbirler
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